
УТВЕРЖДЕНА
приказом от <<20>) пюля 2017г Ns107

иЕстр).кция
осУЩЕсТВЛЕнияВнУТРЕннЕгоконТРоJIяСооТВЕТсТВия

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕБОВАНИЯМ К
ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

1. оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящм инструкциJI осуществjIения внутренЕего KoHTpoJUI

соответствиJI обработки перiональных данных требованиям _к защите

персонаJIьнЫх даЕных (далее - Инструкция) управлениJI образования

uдr""r"rрuлии г. Белгорода (далее - Оператора) разработана с r{етом
Федерального закона от 2'7 .07 .2006 года J\! 152-ФЗ <<О персональньж данЕыю>

" ,rо"r*оurrения Правительства РФ от 2|.0з.2012 года ЛЪ 211 (об

}"тверждеЕии перечня М€Р, направленных на обеспечение выполнени,I

обязанностей, предусмотРенных ФЗ <<О персональных данныю) и приЕятыми в

соотВетстВииснимнорМатиВныМипраВоВымиакт.lМи'операторами'
являющимиСя государственными или NIуIiиципЕUIьными органами),

|.2. Настоящая Инструкция определяет порядок осуществлени,I

вIIутреЕнего контроля соответствия обработки персональных данньж
требованиям к защите персональных данных:

1.3. Настоящая Инструкция утверждается руководителем управления
образования администрации г. Белгорода.

2. ТЕМАТИКА ВIIУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ
2.1,. Тематика проверок обработки персоЕальных данЕых с

использованием средств автоматиdации:
2.1 .1. Соответствие полЕомочий пользователя матрице доступа,
2.1.2. Соблюдение пользователями информационньж систем

персоЕальных данных парольной политики.
2.1.3. Соблюдение пользователямIi информационных систем

персонаJIьных данных антивирусной политики.
2.1.4. Соблюдение пользователями информационных систем

персональных данных правил работы со съемными носителями персоIIальIIых

даЕных.
2.1.5. Соблюдение порядка доступа в помещения, где расположены

элементы информационных систем персонапьньIх данньIх.
2.1.6. Соблюдение порядка резервирования баз данных и хранениjI

резервных копий.
2.|.7. Соблюдение порядка работы со средствап4и защиты информации,

2.1.8. Знаяие пользоватеJUIми информационных систем персотrальных

данЕых о своих действиях во внештатных ситуациях.

i 2.2. Тематика проверок обработки персональньIх дашшх без

использованиrI средств автоматизации:| 2.2.1. хРанение бумажньгх носителей с персон€rльными данными,



2.2.2. Щоступ к бумахным носитеJuIм с персонаJIьными данными.
2.2.З. Щоступ в помещения, где обрабатываются и храЕятся бумажные

но.сители с персонЕrльными данЕыми.

3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ВНУТРЕННИХ ПРОВЕРОК
3.1. В целях осуществления вЕутреннего KoHTpoJuI соответствия

обработки персонапьЕых данных устаЕовлеIIным требованиям Оператор
организует проведение периодических проверок условий обработки
персон€Iльных данных.

З.2. Проверки осуществляются ответственным за организацию
обработки персонЕrльных данЕьIх (далее -, ответственный) либо комиссией,
назначаемой руководителем управления образования администрации
г. Белгорода.

3.3. Внутренние проверки проводятся в соответствии с ГIланом
внутренних проверок, составленным ответственным либо Председателем
комиссиИ и утвержденным р}ководителем управлеЕия образования
администрации г, Белгорода.

з.4. ГIлан внутренних проверок составJUIется в декабре текущего года
на следующий год.

3.5. Очередность и объем проверок опредеJIяется ответственньтм либо
Председателем комиссии.

3.6. По результатам каждой . проверки составJUIется протокол

ответственным либо
о мероприятиях по

3 .8. Протоколы ).,ранятся у Ответственного либо Председатеrrя
комиссии. Срок хранения протокола - 1 год.

з,9. О результатах проверки и мерах, необходимьrх дJUI устранениrIнарушений, докпадывает руi<оводителю управления оЬрuзо"u"*
адмиЕистрации г. Белгорода Ответственный либо Председатель комиссии.

проведения внутренней проверки (приложение 1).
3.7. При выявлении в ходе проверки нарушений

председателем комиссии в протоколе делается запись
устранеЕию нарушений и сроках исполнеЕиrI.


